
  

 

 
 
 
 

OFFRE D'EMPLOI ASSISTANT(E) CONDUCTEUR(TRICE)   

DE TRAVAUX MENUISERIE BOIS 

Descriptif de l'emploi 
 

La SAS GUILLON-BERGER, entreprise familiale fondée en 1939 et installée à Fontaine le Comte (86) 
depuis 2013, œuvre dans la menuiserie générale du bâtiment. Riche de ses 14 collaborateurs, ses 
ouvrages portent sur des constructions neuves et existantes. Son activité principale centrée sur la 
menuiserie intérieure s'étend à l'agencement, aux ouvertures et fermetures extérieures, l'isolation... 
Un atelier spécialisé dans le travail du bois permet de s'adapter à toutes les demandes. 
 
Nos opérations se chiffrent de 50€ à 2M€ et sont très variées : 

- ouvrages variés chez le particulier : charpentes/couvertures, menuiseries extérieures 
(bois/alu/PVC)/volets, menuiseries intérieures telles que 
portes/parquets/plinthes/agencements, mobiliers sur mesure... 

- appels d'offres publics : maisons d'assistantes maternelles, groupes scolaires/lycées, 
CFA/campus des métiers, piscines, maisons de services, résidences services séniors, centres 
médicaux, hôpitaux, gendarmeries, SDIS, centres des impôts, CPAM/CARSAT, locaux 
TV/radio... 

- appels d'offres privés : résidences immobilières, centres de vie adaptés, écoles/groupes 
scolaires privés, bâtiments commerciaux, bureaux, salles d'exposition, parc d'attraction... 

- divers : banques, hôtels... 
 
Dans le cadre de son développement, la société cherche à renforcer son équipe de suivi de chantiers 
et propose un poste à temps plein, à pourvoir dès à présent. 
 
En tant qu'assistant(e) conducteur(trice) de travaux, vous serez amené(e) à préparer la partie technico-
administrative des dossiers de chantiers préalablement à leur réalisation, et pendant leur exécution, 
un volet d'assistance sur chantier (réunions, relevés de cotes, passage des commandes...). La 
multiplicité des projets de menuiserie intérieure des marchés publics ou privés saura éveiller votre 
intérêt et votre curiosité au quotidien. Poste à pourvoir dès à présent. 

Missions 

 Réaliser le dossier technique des chantiers (tous type sauf ceux des particuliers) ; 

 



  

 

 

 

 Solliciter les fournisseurs pour les demandes de devis et veiller à la cohérence financière et 
technique lors du passage des commandes ; 

 Suivre la réalisation de nos prestations en lien avec le conducteur de travaux principal et 
veiller aux consommations, aux stocks et à la rentabilité de l’opération ; 

 Participer ponctuellement aux réunions de chantiers ; 

 Suivre les évolutions économiques du chantier selon les avancements et les modifications ; 

 En fin de chantier, préparer les DOE et regrouper les différents PV ; 

 Connaître le dessin informatique faciliterait l'adaptation sur notre logiciel Cadwork pour la 
réalisation de dessins techniques sommaires ou avancés. 

 

Savoirs et Savoir-être attendus 
 
Si vous êtes dynamique, motivé(e), sérieux(se), sociable, intéressé(e), fidèle et avec un esprit 
d'équipe, alors n'hésitez plus, ce poste est fait pour vous ! 

« Il y a au fond de vous de multiples petites étincelles de potentialités ; elles ne demandent qu'un 
souffle pour s'enflammer en de magnifiques réussites. », Wilferd Arlan Peterson. 

Informations diverses 

 

Environnement de travail  Bâtiment 

Qualités professionnelles souhaitées  Autonomie / Rigueur / Sens de l'organisation / Travail en 
équipe 

Diplômes En rapport avec la Menuiserie bois 

Langues Pour des questions de sécurité et d'application de consignes, la 
maîtrise de la langue française orale est impérative. 

Permis B (Véhicule léger) souhaitable 

Lieu de travail  Bureau à notre dépôt au 8, rue Jean Moulin – 86240 FONTAINE 
LE COMTE et chantiers dpts 86-79-17-16 

 



  

 

 

 

Type de contrat  CDI 

Temps de travail  39h/semaine 

Horaires de travail  7h50 – 12h00 ; 13h00 – 17h30 du lundi au jeudi et un vendredi 
toutes les deux semaines 

Qualification  ETAM 

Niveau d’expérience  Débutant accepté 

Rémunération  négociable selon expérience 

Avantages  Mutuelle d’entreprise + panier 

Divers mise à disposition d’un ordinateur et d’un téléphone portable. 

Pour nous joindre 
Fixe : 05.49.59.23.53 
Portable : 06.73.72.46.96 
Adresse : 8, rue Jean Moulin 86240 FONTAINE LE COMTE 

 

Si notre offre pique votre curiosité, n'hésitez pas à prendre contact avec nous, soit par téléphone, 
soit physiquement dans nos locaux accessibles et ouverts en permanence... 

 


