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OFFRE D'EMPLOI CHARGE(E) D’ AFFAIRES
MENUISERIE BOIS

Descriptif de I'emploi

La SAS GUILLON-BERGER, entreprise familiale fondée en 1939 et installée a Fontaine le Comte (86)
depuis 2013, ceuvre dans la menuiserie générale du batiment. Riche de ses 14 collaborateurs, ses
ouvrages portent sur des constructions neuves et existantes. Son activité principale centrée sur la
menuiserie intérieure s'étend a I'agencement, aux ouvertures et fermetures extérieures, |'isolation...
Un atelier spécialisé dans le travail du bois permet de s'adapter a toutes les demandes.

Nos opérations se chiffrent de 50€ a 2M€ et sont trés variées :

- ouvrages variés chez le particulier : charpentes/couvertures, menuiseries extérieures
(bois/alu/PVC)/volets, menuiseries intérieures telles que
portes/parquets/plinthes/agencements, mobiliers sur mesure...

- appels d'offres publics : maisons d'assistantes maternelles, groupes scolaires/lycées,
CFA/campus des métiers, piscines, maisons de services, résidences services séniors, centres
médicaux, hopitaux, gendarmeries, SDIS, centres des impdts, CPAM/CARSAT, locaux
TV/radio...

- appels d'offres privés : résidences immobiliéres, centres de vie adaptés, écoles/groupes
scolaires privés, batiments commerciaux, bureaux, salles d'exposition, parc d'attraction...

- divers : banques, hotels...

Dans le cadre de son développement, la société cherche a renforcer son équipe de suivi de chantiers
et propose un poste a temps plein, a pourvoir dés a présent.

En tant que chargé(e) d’affaires, vous serez amené(e) a intervenir en totale autonomie sur des projets
de menuiserie intérieure de marchés publics ou privés uniquement (chantiers des particuliers non
concernés).

Poste a pourvoir dés a présent.

Missions

v" Préparer le démarrage du chantier en participant a I'organisation et a la mise en place des
moyens techniques, matériels et humains, et réaliser les plans de détails techniques
informatisés ;
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v Participer aux réunions de chantiers ;

v Suivre la réalisation de nos prestations et veiller aux consommations, aux stocks et a la
rentabilité de I'opération ;

v" Faire fabriquer a Iatelier les éventuels ouvrages complémentaires ;

v'  Gérer le relationnel avec les clients et la maitrise d’ceuvre ;

v' Passer les ordres aux sociétés de sous-traitance et contrdler la bonne exécution des travaux ;
v' Réaliser des devis ;

v" Transmettre les situations ;

v" Assurer la réception des ouvrages et cloturer les travaux (facturation, DOE, PV),

v" Un volet complémentaire concernera la réalisation de dessins/plans sur notre logiciel Cadwork,
notamment en phases DCE et EXE des chantiers a réaliser. Maitrise impérative des principes de
dessins sur différents logiciels de dessins pour permettre une adaptation plus aisée au logiciel
Cadwork.

Savoirs et Savoir-étre attendus

Personne responsable et de confiance, respectueuse de ses collégues et des clients, votre bon sens,
votre compréhension du monde professionnel et de ses contraintes ainsi que votre ouverture esprit,
vous permettent de répondre efficacement a vos missions.

Votre assurance quotidienne provient de vos connaissances de la menuiserie tant en atelier qu’en
chantier, votre capacité a chercher les solutions, votre maitrise des outils informatiques (Office,
CAO/DAO), votre précision et votre organisation.

Si vous étes dynamique, motivé(e), sérieux(se), sociable, intéressé(e), fideéle et avec un esprit
d'équipe, alors n'hésitez plus, ce poste est fait pour vous !

« La réussite appartient a tout le monde. C'est au travail d'équipe qu'en revient le mérite. »,Franck
Piccard.

« Se réunir est un début, rester ensemble est un progres, travailler ensemble est la réussite. », Henry
Ford.
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Informations diverses

Environnement de travail

Batiment

Qualités professionnelles souhaitées

Autonomie / Rigueur / Sens de I'organisation

Diplémes En rapport avec la Menuiserie bois

Laneues Pour des questions de sécurité et d'application de consignes, la
g maitrise de la langue francgaise orale est impérative.

Permis B (Véhicule léger) Exigé

Lieu de travail

Bureau a notre dépot au 8, rue Jean Moulin — 86240 FONTAINE
LE COMTE et chantiers dpts 86-79-17-16

Type de contrat

CDI

Temps de travail

39h/semaine

Horaires de travail

7h50 —12h00 ; 13h00 — 17h30 du lundi au jeudi et un vendredi
toutes les deux semaines

Qualification

ETAM

Niveau d’expérience

5 ans minimum

Rémunération

négociable selon expérience

Avantages

Mutuelle d’entreprise + panier

Divers

mise a disposition d’un ordinateur, d’un téléphone portable et
d’un véhicule utilitaire de service.

Pour nous joindre

Fixe : 05.49.59.23.53
Portable : 06.73.72.46.96
Adresse : 8, rue Jean Moulin 86240 FONTAINE LE COMTE

Si notre offre pique votre curiosité, n'hésitez pas a prendre contact avec nous, soit par téléphone,
soit physiqguement dans nos locaux accessibles et ouverts en permanence...
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